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" DE 2016, EN EL PUNTO NUMERO 22 (Veintidés).- E1 C. Ing. Carlos Edgar Gonzélez
. Pérez. Sindico Municipal y Coordinador del Comité Revisor para la Actualizacién o
- Creacion de la Normatividad Correspondiente al H. Ayuntamiento del Municipio de Hidaigo,
. solicita se someta a consideracion y/o en su caso aprobacién, de los integrantes del H.
. Ayuntamientio, ia aprobacion de:

. Unico.- La aprobacion del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECTION
| DE DESARROLLO FORESTAL Y RURAL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO,
| MICHOACAN DE OCAMPO, lo anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo
115 de la Constilucién Politica de los Estados Unides Mexicanos, articulos 111, 112, 114
! y115 dela Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso
a) fracciones I, XIII, 49 fracciones [ y V, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Ley Orgénica
. Municipal del Estado, asi como en articulo 78 del Bando de Gobierno Municipal, articulo
' 14, 15 y18 del Manual del Comité Revisor para la Actualizacion o Creacion de la
| Normatividad correspondiente al H. Ayuntamiento.

Anexo a la presente dictamen CRACN/020/2016, asi como el correspondiente archivo en
* dispositivo magnélico.

Acuerdo Nimero 22 (Veintidos).- Por mayoria de doce votos a favor y una abstencion se
aprueba el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO FORESTAL Y RURAL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO,

| MICHOACAN DE OCAMPO, lo anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo
. 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112, 114
| y113 dela Constitucién Politica del Estado de Michoacén de Ocampo; articulos 32 inciso

a) fracciones I, XIII, 49 fracciones 1 y V. 144, 145, 146, 147 y 148 de la Ley Orgénica

. Municipal del Estado, asi como en articuio 7% del Bando de Gobierno Iviunicipai, articuio
" 14, 15 y18 del Manual del Comité Revisor para la Actualizacion o Creacion de la
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Nortatividad correspondiente al H. Ayuntamiento. Se ordena su
publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

SE EXPIDE LA PRESENTE, EN CIUDAD HIDALGO,
MICHUACAR, A 04 DE AGOSTO DE 2§16, DOY FE.

ATENTAMENTE
«SUFRAGIO EFECTIVQ. NO REELECCION»
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C. JORGE DAVID CEDENO MOLINA
(Firmado)

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
FORESTALY RURAL

1. INTRODUCCION

El presente manual dc procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Forestal y Rural es de observancia general, un instrumento de
informacion y de consulia, que periite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada uno de los departamentos
que la integran y evitar la duplicidad de funciones. Constituye un
instrumento de trabajo necesario para normar y precisar las
funciones del personal que conforma la estructura organizativa,
delimitando a su vez, sus responsabilidades y logrando mediante
su adecuada implementacion la correspondencia funcional entre
puestos y estructura.

El presente documento se pone a disposicion del personal adscrito
a esta Direccién, del H. Ayuntamiento, asi como ala ciudadania en
general, con el fin de servir como medio de informacitn v guia
respecto a las actividades que se desarroilan en sus unidades
administrativas v, estard snjeto a camhios toda vez due se presenten
modificaciones o ajustes en las atribuciones, funciones y estructura
organica de la Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

La sistematizacion de actividades como parte de la Administracién,
es un factor importante dentro de la funcién publica municipal, ya
que cumple una funcién relevante a través del orden que debe
existir en todos los niveles jerdrquicos.

Este manual estd disefiado para que la Direccion de Desarrollo
Forestal y Rural obtenga una organizacion y estructura optima en
sus diferentes areas, logrando que ellos conozcan las actividades
especificas y los beneficios que este ofrece; también se establecen
las directrices generales para atencitn a la cludadania respecto a
los procesos que se han asignado a la Direccion, de esta manera ia
institucion adquirird un mejor control y rendimiento en las
actividades de cada trabajador logrando con ello elevar la
productividad y calidad del servicio a la ciudadania.

2. ANTECEDENTES HISTORICOS

de los antecedentes de la Direccién haciendo énfasis a lo que

cotresponde al cambio de nombre o denominacitn de la nueva

Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

Por otro lado se tiene que poner especial atencion al deterioro del
madis amhbiente, pues cada dia que pasa nos prencipamos Menos
por mejorar nuestro entorno, generando un cambio acelerado de
nucsiros ecosistamas y prepiciande el calentamiento global,
Debemos sumar las voluntades para disminuir la contaminacién
del agua, suelo y aire. Regularizando muchas de las acciones en
materia de medio ambiente, para vivir mejor y heredar un mundo
mejor a las siguientes generaciones, procurando el uso optimo, la
conservacion y el mejoramiento de los recursos naturales y
orientandose a la diversificacién de la actividad productiva en el
campo, incluida la no agricola, a elevar la productividad, la
rentabilidad, la competitividad, el ingreso y el empleo de la
poblacion, esto conlleva a que la Direccién de Desarrollo Forestal
y Rural tiene que enlazar diversas actividades y aceiones para
cumplir con el objetivo primordial que es el Desarrollo Forestal y
Rural.

3. FUNDAMENTO JURIDICO

® Constiiucion Polilica de los Estados Unidos Mexicanos.
° Ley de Desarrollo Forestal Sustentable.
L Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al

o
AU,

® Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

® Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de
Michoachn.

® Ley Ambiental para of Desartollo Sustentable del Estado
de Michoacén de Ocampo.

° Ley General de Vida Silvestre.

® Ley General Para la Prevencion y Gestion Integral de los
Residuos Solidos.

® Ley Orgéanica Municipal.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

® Reglamento de la Ley General de la Vida Silvestre.

® Reglamento de la LEGEEPA Auditoria Ambiental.

® Reglamento de la Ley, de Desarrollo Forestal Sustentable
del Estado de Michoacén.

Daclarmenta dals 5 i 165
Reglamento de la Ley General para la Prevencitn v Gestion

Integrai de ios Residuos.

® Reglamento de la LEGEEPA para la Prevencion y Control
de la Contaminacion de la Atmosfera.
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Materia de Impacto Ambiental.

® Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005,
que establece las caracteristicas, el procedimiento de
identificacion, clasificacion de residuos peligrosos.

] Norma Oficial Mexicana NOM-083-SEMARNAT-2003,
especificaciones de proteccion ambiental para la seleccion
del sitio, disefio, construccion. operacién, monitoreo,
clausura y obras complementarias de un sitio de disposicion
final de residuos sélidos urbanos y de manejo especial.

® Norma Oficial Mexicana NOM-059-SEMARNAT-2001,
proteccién ambiental especies nativas de México de flora
y fauna silvestres categorias de riesgo y especificaciones
para su inclusién, exclusién o cambio lista de especies en
TiEsgo,

® Norma Oficial Mexicana NOM-060-SEMARNAT-1994,
que establece las especificaciones para mitigar los efectos
adversos ocasionados en los suelos y cuerpos de agua por
el aprovechamiento forestal.

® Norma Oficial Mexicana NOM-062-SEMARNAT-1994,
que establece las especificaciones para mitigar los efectos
adversos sobre la biodiversidad ocasionada por el cambio
de uso del suelo de terrenos forestales o agropecuarios.

L] Bando de Gobierno para el Municipio de Hidalgo,
Michoacén.
4.OBJETIVO

Servir y apoyar a todos los productores silvicolas, agricolas,
ganaderos v piscicolas que lo requieran dependiendo de sus
necesidades y actividades realizadas dentro del sector primario, a
través de los diferentes programas que se gjecutan en el Gobiemo
Federal. Estatal y Municipal, con la finalidad de que se beneficie
el productor y sus unidades de produccién, lo cual traera consigo
la generaci6n de fuentes de empleo, buscando siempre una armonia
entre los productores y el medio ambiente, que les permita realizar
un trabajo integral, sostenible y sustentable.

El presente manual busca describir la estructura organica de la
Direccidn de Desamrollo Forestal y Rural, que permita establecer
los niveles jerdrquicos, lineas de autoridad y responsabilidad,
requeridos para un buen funcionamiento organizacional, definir,
describir v ubicar los objetivos y funciones de cada puesto y
departamentos con el fin de evitar sobrecargas de trabajo. ¥ que no
existaduplicidad de funciones e identificar las lineas de comunicacion
para lograr una adecuada interrelacion entre los departamentos
integrantes de esta unidad administrativa.

Para ¢l cumplimiento de los objetivos determinados anteriormente.
la Direccién requiere de personal capacitado, que labore para la
culminacion de los mismos, y deberé de estar adscrita dentro de la
estructura organica y de igual forma serd plasmada de manera
grafica dentro del apartado del organigrama, tambi¢n se encontrara
el directorio del personal que definira los nombres y cargos oficiales
de las personas responsables de esta unidad administrativa. En
base a la estructura orgénica de manera ordenada y sistematica se
desarrollaran cada una de las funciones que realiza el personal

5. MISION

Somos una direccién comprometida socialmente, que orienta sus
esfuerzos hacia el desarrollo forestal y rural sustentable del
Municipio de Hidalgo, Michoacan; a traves del impulso de
proyectos estratégicos, el ordenamiento territorial con
funcionalidad urbana, equipamiento y servicios piblicos de calidad,
desarrolle potencial y vocacion productiva rural, sin comprometer
los recursos naturales, incentivando una cultura organizacional y
administrativa que asegure y optimice la aplicacién de los recursos
plblicos para mejorar los niveles de bienestar de los habitantes,
dentro de un marco de legalidad, democracia y convivencia
armonica.

6. VISION

Consolidar al Municipio de Hidalgo como un municipio moderno,
reconocido por su calidad de vida e identidad cultural, que comande
el desarrollo regional cimentado en los recursos maturales, los
servicios comerciales y la agroindustria como sectores motores del
crecimiento economico, satisfaciendo las necesidades y demandas
de los productores silvicolas, agricolas. ganaderos y acuicolas del
municipio.

7.PROCEDIMIENTOS
Generalidades:

Para brindar a los pequefios productores rurales del Municipio,

apoyos econdmicos y materiales, es necesario establecer el proceso
mediante el cual se podran gestionar recursos ante las instancias
gubernamentales correspondientes, motivo por el cual que se
requiere establecer el procedimiento a seguir para la radicacion de
los recursos.

Nombre del procedimiento: «Gestion y Ejecucion de programas
de apoyo».

Cédigo del procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-01.
Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento:

e Gestionar programas de apoyo ante los Gobisrnos Federal
y Estatal. con la finalidad de brindar beneficios tanto
econ6micos como materiales a los productores dei sector
rural.

® Apoyar a los productores rurales para que obtengan
beneficios econémicos y materiales, que faciliten sus
labores cotidianas.

Politicas y normas generales del procedimiento:

Para tener acceso a beneficios otorgados por los programas Federales
y Estatales, es necesario que el solicitante cumpla con los siguientes
requisitos:

1 Realizar la solicitud ante las instancias correspondientes
en base a lo establecido en las reglas de operacion y lo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion.
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Firmar los convenios de colaboracion y ejecucion de
acciones con los Gobiernos Federal y Estatal, para la
obtencion de recursos que se apliquen en el medio rural,
tendientes a detonar las diversas ramas de la produccion.
cumpliendo con las reglas de operacién y su
correspondiente comprobacion.

3 Llevar a cabo las acciones necesarias para operar en tiempo
y forma el programa correspondiente.

4. Vigilar y dar seguimiento a los apoyos y subsidios
otorgados a los diferentes tipos de productores del medio
rural, para que se apliquen correctamente. evaluando el
ayance.

Comprobar de manera fisica la conclusion de los proyectos
y levantar evidencia fotografica y estadistica.

o

Fundamento legal:
Articulo: 28 de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Articulo: 9 Fracciones 1V y VI de la Ley de Desarrollo Rural
Integral Sustentable del Estado de Michoacén de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Gestion y Ejecuciéon de programas de
apoyo».

Codigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-01.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

Na. Descripcian de la Actividad } Puesta y [ nsume Salida
| Area ‘
I Analizer y entender |as regles de
operadion de los diferentes .
25 ‘ o Ejecucian correcta de [os
1 Programas que se ejercen en la Director. Capacitacion. progrs
Direceion, para realizar (as =
acciones correctamente. i
Gestian de diversos programas
Fi lesy Es 3 . - A iGn de prograrnas
2 Federalesy Estatales, para pirecter. | Gestivn, dquisicion de program
| coadyuvar en el desarralio del | de apoyo,
] medio rural v su i | |
Pramover los diverses programas Informer de los programas
3 en el medio rural que se ejercen en Director. Difusion. en heneficio de los
la Direccldn. productores rurales.
Atencion y zpoyo & los productores Auxiliar
g para adguirir los beneficios delos | Administrativ Ejecucion de los Entrega de programas de
programas, llenando y recabando o, Técnicay | programas. | 2poyo.
Iz dact i6 fa, Secretariz,
Asesorar y Orienter a los.
pm#uctnr&i para m{e tengan un Aisiliar Madsiia Wiejarar {a‘ calidad de
mejor aprovechamiento de los i - produccion de los
5 Administrativ silvicultores y
| productos que se apoyanen la et et e productores.
Direccion de Desarrollo Forestaly | °F : B i
- Rural.
Clasificar y preparar la
documentacion comprobatoria la
Ji i i Paguete ds
5 cual consta de hoja de firma, Secrararlarde Comprobacién, aguete e_
credencial de elector de los [z Blreccion. documentacin.
beneficiarios y constancia de ser
productor rural.
Elaborar archive fisico &l cual
deben de compaginar, Secretaria de Capturar
7 estableciendo los datos e H ; Base de datos.
. g Ia Direccion. infarmacion,
comprobatorios correspondientes
al programa de apoya,
Ernwiar al Gobierno de Estado 12 I
5 d iade i
§ du:urmjen?c\un comprobatoria de Ser.rl!tan-a- Envi del Gierre del arozrama.
adquisicion de los programasde | laDireccion. | informacion |
apayo. 1 i
Inspeccionar en el medio rurs!
‘szzdms';@,ﬁ r;rza;l::es ¥ Verlficacion de |a cerrecta
] ::D[ . ;ru CIRNEs O Director. Inspecciones. ejzcucion de los
e los diversos programas, ast e
como la inspeccion de los
apoyos autorizados.
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Generalidades:

Con la finalidad de obtener beneficios econémicos y materiales
para los pequefios productores rurales del Municipio, es necesario
coordinar esfuerzos con las diferentes instancias gubernamentaies
en la materia, para apoyar al sector rural del Municipio.

Nombre del procedimiento: «Coordinacion y apoyo con estancias
gubernamentalesy.

Cobdigo del procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-02.

Unidad responsable; Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

Objetivo del procedimiento:

Contribuir y coordinarse con ias autoridades federaies y esiatales,

en laaplicacién de programas. encaminados a obtener un desarrollo

rural sustentable, para disminuir el rezago y marginacién en el
sector rural del Municipio.

Politicas y normas generales del procedimiento:

1. Realizar el programa de los prestadores de servicios
técnicos profesionales, en base al analisis de las necesidades
de los productores del medio rural del Municipio.

Fundamento legal:

Articulo: 32 de la Ley de Desarrolio Rural Sustentable.

Articulos: 38 y 39 de la Ley de Desarrollo Rural Integral Sustentable
del Estado de Michoacan de Ocampo.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Coordinacion y apoyo con estancias
gubernamentalesy.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

fio. Descripcion de i At Pustta g inen Zolids
S Contribuir y caordinarse can las ‘N N i
: Coordinaciin
1 autoridades Federales y Fstatales, en la Direccidn. sl Inspecclones,
" . aooral.
- aplicacion de programas.
Gestionar apoyos ante el Gobierne del
Estado y trabalar en coordinaclon con los ; et
o P : . Capacitaciones, y | Mejoramiento
2 prestadores de servicios profesionales de Direcclin 2 i
i ¢ o i ofientacian, Izboral.
las diversas dreas que atafien al medio
rural.
Realizar canvenias y salicitudes e Direcclin de
3 documentacidn para la ejecucion de os Desarrallo Aural det Convenios, Capacitaciones.
programas de asistencia, Gaobierna del Estada.
Gestionar apoye Lecnico i econamico para Pari 4
- a Clpecion en
[a Direccian de Desarrollo Forestal y Rurs!, | i Apaya en la SIELpECLR
Auyiliar B programas de
6 tanto del goblerns Federal, Estatal y de g gestion téenica y
:; - Administrativa. A Gobierno.
atras [nstancias gubernamentales para ecopdmica
trabajar en conjunto. . g
Salicitar o acordar temas con el prestador :
s Acordar temas de | Atencidn en fas
de servicios téenicos, que sean de mayor i !
4 Direccidn. Importancia para diversas
beneficio para los proveednres del
los productares. Incalidades.
Wuniciplp,
Caordinarse con los subcomités que asigna
& Gobierno da| Estado para que presenten
7 iR Prestadores de
servlcios sin salicitud, solamente .
5 atendienda las problemiticas del medio s
2 ey prafesionates del hara. madin rural,
ruraly que & tavés de la Dirercion son
5 , Estado.
canaliados 2 las Localidades que o
i requiren,
gandsr [as sallcitudes manifrstadas por
‘ las prestadores de seryicios ton [ Direccidn Gestian de lo Brindar los
finafidad de contribuir al ejercltio de ¢ requeride solicitadn
trzhajn.
thundir lus programas o capacitaciones oe e 3 IMejeramienta
& P Direccion. Promocldn, ! n
apoyD que 58 ejercen. laboral,

Flujorama: Coordinacién y apoyo con estancias
gsubernamentales.

Coordinaritiny apayo con las

diversas dependencias
pubernamentales.

Existen programas U organismos qua el
pobierno desgna parz el control de

situationes en el medio rural

Contribuir y conrdinarse con las
autoridades federales y estatales,
en la aplicacidn de programas,

Canlizar 3 los prestadores de E =
Revisar y aprobar de los convenios

nerpEanng

g Elabarar y enwiar de convanlos:
servicias profesionales, 2 a6

diversas lozalidades del Muridpio,

Mejorar @l ambito [aboral en el Sectar
Rural.

Generalidades:

Brindar atencién personahzada ala cxudadama_ informéandole acerca

anlan qas Aanmnada nenadas

1
O3 d1Gs QU pusas aCCeasr,

rii‘ !l“l\' l‘_‘
ast como los tiempos en los cua[es se realizara la apertura de
solicitudes en la ventanilla iinica de recepeion, para lo cual se debe
tener un procedimiento a seguir para la atencién a la ciudadanfa.

Nombre del procedimiento: «Atencién ciudadanay,

Codigo del procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-03.
Unidad responsable: Direceion de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivo dei procedimiento:

Promover, coordinary fomentar la organizacion de los productores
con cl objeto de obtener un desarrollo sostenido y sustentable.

T, Atencién ciudadana en la ventanilla inica en larecepcion
y registro de solicitudes, para los difetentes programas y
subsidios en materia de desarrollo rural.

2, Ejecutar los programas como se establece deniro de las
reglas de operacidn.

Dar atencion a las necesidades de los productores del medio
rural en base a las capacidades econdémicas y materiales de
la Direceion.

(%]

Fundamento legal:
Articulo: & de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Articulo: 38 de la Ley de Desarrollo Rural Integral Sustentable del
Estado de Michoacén de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del proceso: «Atencion ciudadanay.
Codigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-03.

Unidad responsahle: Direccitn de Desarrollo Forestal y Rural.

o, Oescriprion de ia Actividad Fuestoy Area | insumo Sallda
Secretaria defa o &
1 Racibir soficitud de las personas. e Soliciud. Sellado de recibido.
Direccion. 5 -
It facti de |
2 AL SO C8 s Directar. Salicltug. Respuesta.
solicitudes gue son Ingresadas.
o es factinle |3 solicitud se la GielaRa e
3 informa 3l productor |3 Soliciud. Respuesta,
e Direceldn.
imp de s solleitud. o s 4 s
Sles factible |s tud se realiza cf
e 2ok Secretaria defa " o
4 registro de las personas que son : Registro. Dar atencién.
Direccidn.
atendidas durante el dia.
Atendery dar apovo a los
5 phf::fim:lpa\:: :rdqf;:a‘:s Secretarla de la Efecucién de los Entrega del programa de
ios de oI j T
Direccidn. rogramas, apoyo.
lenando y recabano fa s Gk
decumantacion camprabatori
Tamar declslones, actuando can
equidad y justicia en los diversos
Disposiclén de
3 rubros delejerciclo de las acclones Dlrector. :Eletumﬁ:l Calidad laboral,
concernlentes a la Direcclén de 1 :
Desarralls Forestal y Rural. i
Orfentar  los productares para
rpzirzaber sus wl:jututdas,d \als cuales sl i
7 SHeNE Ao e T o cludadana cn la Ingreso de sallcltudes,
agropecuarin en los sectores Adminlstrativo. Ventanilln
Agricols, Ganadera, Frutleala y .
Acufeola. ks Ty
i Orientar & los produnnre;parla que e Meforar Ia calidad de
. b UL Aunlllar e producelén de tos
i los productos QUE se apOyanen ia | -y genioisteative. * productores.
Direccian de Desarrallo Forestal y [+ agricultores.
Pural.
Dirgir, coordinar y ?upe-u>san las Supenvisarel A
g actividades que reafiza el personal Director- trabalo. Buen funcionamlento.
de Ia Direccidn. S :
: 7 Opoiacidndelz
Opetar is w..:...m‘,l..lu.' aos_d e et s s
10 meses para recibir sofichudes de waliar Adquisicién de
proyectos praductivas dentra Administrativo. At
del Municipio. p el
Promaver los diversos programas: en i Informer de los programas
bl | el media rural que se ejercen en la Director Difusidn. en beneficio de los
Direcclén. productores rurales,
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Flujorama: Atencién ciudadana,

Direceitn de Desamollo Forestal y Rural Ciudadania

|

|

Recibir Soficitud r
4

Solicitudes; se da atencldn

respuesta a [ solicitudes gue los
produceorss rurales manifiestan,

Andlists de la factibilidsd de las
solicitudes.,

Brindar orientacion a la
ciudadania an las diversas

Soficitu
d

Situaciones que presenten.

NG

&

Comunicar al productar |a Asesorfas; algunas de las

improcedendia de 2 misra. personas gue san atendidas

requieren de asesoras sobre f

trabajo de campo que realizan,

Brindar el learel Ias cuales son atendidas o en su
rindar el apoyo o explicar
. ol " defecto son canalizadas a

poriué no puede ser apoyado. ‘

dAnnandanei
dopendant

trabaja en coordinacitn.

st ivnan e & fedio fursl o

los predios, organizaciones y
productores  factlbles  de
apoyo  de os diversas

Se realizan inspecciones a los

diversas pradine ran [a finalidarl

de dar orientacién.

Brindar atencion personalizada.

programas, asl como
[nspeccion de los apoyes

Generalidades:

Promover la participacion de los productores rurales del Municipio,
para que por medio de la Direccién de Desarrollo Forestal y Rural,
se informen sobre los programas y proyectos a los cuales pueden
tener acceso para mejorar sus condiciones productivas.
Nombre del procedimiento: «Participacion cindadanay.

Cédigo del procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-04.
Unidad responsable: Direccidn de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivo del Procedimiento:

Mediante la planeacién de programas y proyectos productivos en
el desarrollo rural sustentable y a través de la toma de decisiones
definimos el rumbo del Consejo en beneficio del Municipio. Los
objetivos generales que buscamos son: el uso racional y sustentable
de los recursos naturales, asi como la correcta aplicacion, inspeceion
y distribucién de los recursos econdmicos destinados para las
zonas rurales dando prioridad a las més marginadas y productivas
del Municipio de Hidalgo, Michoacén, asi como a los grupos
prioritarios (mujeres, jévenes, gente de la tercera edad y personas

con capacidades diferentes). De igual forma buscamos el adecuado
aprovechamiento de los recursos humanos y sociales.

Politicas y Normas generales del Procedimiento:
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instrumentar politicas pablicas, formular proyectos y
gjecutar programas en pro del desarrolle rural del
Municipie.

& El plan de desarrollo rural del municipio propone articular
programas institucionales e Intersectoriales; para coordinar
las acciones de desarrollo rural con base en una planeacion
participativa, implementando un caracter adicional de
sustentabilidad; en donde se sumen esfuerzos y recursos
para orientar los procesos econémicos y sociales.

3 Frenar la tendencia del deterioro del medio ambiente de los
ecosistemas y recursos naturales y sentar las bases para
los procesos de restauracion ambiental que permita
promover un desarrollo econdmico y social de la poblacién
en equilibrio con su entorno.

4, Generar infraestructura o rehabilitar la ya existente con el

=
&
7
&

[

explotaciones y talas intensivas.

6. En materia de la produccién agropecuaria sus acciones
eslardn orientadas a impulsar proyectos estratégicos,
dinamizar y fortalecer las principales actividades
productivas del sector rural, orientindoias ai mercado;
impulsando la organizacion que permita el desarrollo de
escalas compelitivas y produccion con calidad.

i Promover la tecnificacién de las actividades agricolas,
ganaderas, acuicolas y de otra indole, mediante la Inversion
y capitalizacion, incrementando su capacidad productiva
y mejorando los sisiemas de alimeniacion y précticas de
manejo.

Fundamento legal:

Articulos: 2 y 24 de Ja Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Articulo: 6 Fraccién XXXIV de la Ley de Desarrollo Rural Integral
Sustentable del Estado de Michoacan de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-04.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
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1 Gestion del Programa Soporte, Direccion. Convenia, B
pIOErama.
Solicitar por parte de los
e ; s - Actade
2 representantes, al Presidente dal Solicitantes. Solicitud. ;
nombramiento.
Consejo ser parte de este,
Reestructurar el Consejo con los
| siguientes agentes rurales: Jefes de ;
! Consejo
Tenencla, Encargados del Orden, | s
| s Municipal para
Representantes Ejidales, s Seleccion del
3 WS Direccicn. | el Desarralle
Representantes de organizaciones personal. Aol
ociales y economicas,
Bt fhiee Sustentable.

Representantes de instituciones
b tales

g
Identificar soluciones y lineas
estratégicas por eje de desarrello
impulsar y ejecutar proyectas y
4 capacitaciones que dinamicen el

Distribucién de
jo de Desarr G I
Consejo de Desarralle | Planasdin osreclljrsos que
Rural. | gestiona el
cumplimiento del objetivo del CWIDRS,

desarrollo municipal.

Elaborar y validar el diagnostica y .| Disgnosticoy
e Identificacion | 5
& plan municipal de desarrolle rural | Consejo de Desarroila Hilie Plan de
sustentable, realizado en base fas Rural. Desarrallo
- ; | necesidates. o
necesidades de fas comunidades. | | Municipal,
Proponer y ejecutar altematlvas de
desarrollo, solucion delo . : .
6 | mblem;s Y ‘as Cansejo de Desarrollo Gestionar Mejorarel |
| i yengy Rural, beneficios. | medio rural.

productividad y los programas de
bienestar socfal. | |

Flujorama: Participacién ciudadana.

H. Ayuntamiento de
Hidalgo, Mich.

Direccitin de Desarrollo Consejo de Desarrolio Rural
_ Forestal y Rural Sustentable

Reestructurzcion del Consajo
Iunicipal para el Desarrollo
Rural Sustentable.

Mombramiento dz los

FANSPIRING

4

Reglamento de desarrollo rural
sustentable.

Se somete avalidacion del
H. Avuntamienta de Hidaleo.

il

Publicacion del reglamento

Elaboracion y vaidacion del
diagnostico y plan municipal de
Ila rural sustentable,

realizado en base las necesidades en el Dizrio Oficial de la

SV S ¥ I

Federacion.

Gestian de proyectos plasmados
en el plan de Desarrollo Rural
Municipal.

Promocién e identificacion de los
Fjecucién d los programas. — beneficiarios de los programas

| 1 de apoyo.
|

Generalidades.

Para el funcionamiento de los nlicleos apiarios, es necesario obtener
una Licencia Municipal Apicola que les permita obtener sus
registros, permisos e inscripciones ante la Federacién y el Estado,
motivo por el cual que se requiere establecer el procedimiento para
la expedicion eficiente de dichas licencias.

Nombre del procedimiento; «Expedicidn de Licencia Municipal

Ap%coia».
Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-05.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento.

® Establecer &l proceso para expedicion de licencias
municipales para funcionamiento de nicleos apicolas.

e Fijar los requisitos para expedicidn de licencias
municipales para funcionamiento de nicleos apicolas

@ Dar cumplimiento a la normatividad Estatal en lo que
respecta a la instalacion y funcionamiento de apiarios
dentro del Municipio.

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la expedicién de Licencias Municipales Apicolas, los
solicitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Copia de identificacion oficial.

. Copia de la clave tinica de registro de poblacién (CURP).
3 Copia de comprobante de domicilio.

4. UPP (En caso de ser por primera vez, s¢ podra presentar

constancia de apicultor emitida por la autoridad local).

o Registro de la marca (Emitida por la Secretaria del
Ayuntamiento).
6. Pago correspondiente.

La expedicion de licencias no deberd exceder de 12 dias hébiles
contados a partir de la recepcidn del expediente completo, en caso
de que la documentacion este incompleta se notificara al solicitante
dentro de los 5 dfas posteriores a su recepcion y se suspendera el
plazo de expedicion, reiniciandose el tramite cuando sea subsanada
la documentacién faltante.

Previo a la entrega de la licencia, deberé4 realizarse el pago
correspondiente a tesoreria municipal. de acuerdo con la Ley de
Ingresos Municipal Vigente.

Fundamento legal:

Articulo: 32 Inciso b).- Fraccion XIIT de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacén de Ocampo.

Articulo: 9 Fraccion V de Ia Ley de Fomento Apicola del Estado
de Michoacdn de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del procese: «Expedicion de Licencia Municipal Apicolay.
Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-05.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.




v -
=2 RATAwnnioe
L LYAAWE AW

th

Ao fiadunbhea 4
GO STt SIT &

N
M

814, 3a, Sece. PERIOGDICO OFICTAL

U oase .

¢
4

. Pesaripcion de lo Activided Puesto y Area Insumo Salida
Secretarfa de fa Salla de recibido y
Coordinacién de Direccion . entrega solicitud al
Recibe solicitud. Solicitud, = 5
1 de Desarrollc Forastal y i Director de Desarrolic:
Rural. | Forestal y Rural.
oK |
Rewlsion decumental de solicitud |
: s . Director de Desarrolio - Elabora y emite Dictamen
y verificacion fisica de la Solicitud. e i
2 . | Farestaly Rural. técnico de factibilidad.
industriz,
" | ; i Entrega de ficencla
|
| elaborada y dictamen de
factibilidad al Director de
T iy zsarrollo Forestaly
Elzbara licencia y tuma pars 3 N Revisien de S
Auxiliar Administrativo, Rural, Regidor Titular de
3 firma. documanta. B
la Comisian de Desarrallo
Rural para visto bueno y
|a Direccidn Juridica para
firma. ‘
| Director de Desarrollo Devolucién de licencia
e W v | Forestaly Rural, Regidar de Licencia firmaa a |a Direction de
Firma licencia municipal farestal.
4 Ecelogla (Vo. Bo.), y elaborada. Desarrollo Forestal y
Director Juridico. Rural.
Tesoreria recibe pago de
Entrega de recibos de pago de 5 AR Recibos de 3 pa 3
. ) Auxiliar Administrativo. derechios y emite recibo
6 | derechos al solicitante. pago, X
! Oficial.
Firma de recibido de
Licencia i
Entrega de Licendia Municlpal y s ! licencia por parte del
i Auxiliar Administrative. autorizada solictante.
7 Forestal al sclicitante
{documento).
Concluye el trémite.

Flujorama: Expedicién de Licencia Municipal Apicola.

DDFYR Direccidn Tesoreria

Juridica Municipal

Solicitants | Regidores
|

Recepcion de
solicitud en

Revision de
documentacicn
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Informar al
solicitante fa fala
de dorumentacion
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&n su expediente.

Revisian y
dictzmen técnico
Solicitante de los nucleas.

entrega

=B nminaine
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reaizz pago de
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pago 2 tesorer,

]

Entrega st sollcitante
fisaréia Mtnicipal
Apicola sutorizada.

S

|
Tremite concluido.

Generalidades.

Para el funcionamiento de los Nucleos apicolas, requieren realizar
la revalidacion anual de su Licencia Municipal Apicola que les
permita revalidar su marca. motivo por el que se requiere establecer

el procedimiento de revaiidacion de la misma.

Nombre del procedimiento: «Revalidacién de Licencia Municipal
Apicolay.

Codigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-06.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

Objetivos del procedimiento.

e Establecer el proceso para revalidacién de licencias
municipales para funcionamiento de los niicleos apicolas.

L Fijar los requisitos para revalidacion de licencias
municipales para funcionamiento de los niicleos apicolas.

® Dar cumplimiento a la normatividad Estatal en lo que
respecta a la instalacién y funcionamiento de nicleos
apicolas.

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la revalidacion de licencias, se deberan presentar los siguientes
requisitos:

i Copia de identificacion oficial.

2. Licencia anterior vencida (original).

3 UPP actual.

La revalidacion de licencias no deberé exceder de 12 dias habiles
contados a partir de la recepeion del expediente completo, en caso
de que la documentacion este incompleta se notificara al solicitante
dentro de los siguientes 5 dias habiles a surecepcion y se suspendera
¢l plazo de revalidacion, reiniciandose cuando sea subsanado el
faltante.

Previo a la entrega de la licencia, debera realizarse el pago
correspondiente a tesorerfa Municipal, de acuerdo a la Ley de
Ingresos Municipal vigente.

Fundamento legal:

Artfeulo: 32 Inciso b).- Fraceién X111 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo: 9 Fraccién V de la Ley de Fomento Apicola del Estado
de Michoacan de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Revalidacién de Licencia Municipal
Apicolay.

Cadigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-06.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.
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No. Descripeion de la Actividad Puesto y Area suma | Salida

Sella de reclbida y entrega
sollcitud al Directar de
Desarrollo Forestal y Rural.

- . Secretaria de 2 Direccion de -
Recibe salicitud. Salicitud,
1 Uesarrollo Forestaly Rural.
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e ios Director de Desarrolio
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Farestal y Rural.
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de factibilidad

industria

Entrega de licencia
efaborada para firma a
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delecto entregar licencia
Licencla elabarada v dictamen de
Factibilidad &l Director de
[documento) | Desarrallo Forestal y Rural
y al director Juridico para
firma y al Regidor de
Dezarrollo Rural para vista
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Awliar administrative
3 para firma.

buano.

Tesorero o Director de Entrega de !itEn!Ii:l il

: s o Desarrollo Forestal y Rural, Licencia municipal apicalaz la
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4 Directar Juridica y Regidor elabiorada Direstion de Desarralle
de Ecologla, Farestal y Rural,
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Entrega de recibos de pago de ;i o Recibos de i F B
Auyiliar Administrative. derechos y emite recito
5 derechos al solicitante pagn
Oficial.
Firma de recibide de
Licenc ia por
Entrega de Licencia Municipal ek : Tm: licncia por parte del
intihar Administrativo autorizada
(3 Apleola al solicicante soliltante,
{dacumento)

| Concluye el tramite,
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Flujorama: Revalidacién de Licencia Municipal Apicola.
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Generalidades.

Para el funcionamiento de los centros de almacenamiento y
transformacién de materias primas forestales (industrias forestales),
que utilizan como insumos madera en rollo o en escuadria, es
necesario obtener una Licencia Municipal Forestal que les permita

obtener sus registros, permisos ¢ inscripciones ante la Federacién
y el Estado, motivo por el cual que se requiere establecer el
procedimiento para la expedicidn eficiente de dichas licencias.

Nombre del procedimiento: «Expedicién de Licencia Municipal
Forestaly.

Cdédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-07.

Unidad responsable: Direccitn de D o Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento.
® Establecer el proceso para expedicién de licencias

municipales para funcionamiento de Centros de
Almacenamiento y Transformacién de Materias Primas
Forestales (industrias forestales).

(] Fijar los requisitos para expedicién de licencias
municipales para funcionamiento de Centros de
Almacenamiento y Transformacién de Materias Primas
Forestales (industrias forestales).

® Dar cumplimiento a la normatividad Federal y Estatal en
lo que respecta a la instalacién y funcicnamiento de Centros
de Almacenamiento y Transformacién de Materias Primas
Forestales (industrias forestales).

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la oxpedicién de Licencias Municipales Forestales, los
solicitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos;

i Copia de identificacion oficial,
2. Tratandose de personas morales, copia del acta constitutiva.
3. Tratdndose de gjidos v comunidades, copia del acta de

asambiea y del nombramiento.

4. Copia de comprobante de domicilio.

n

Relacidn de maquinaria industrial.

6. Copia del R.EN. y certificado de Inscripcitn enel Padrén
Forestal del Estado*.

e Copia cotejada de escritura 6 contrato de arrendamientao.
8 Copia de pago de predial actualizado.

9, Copia de registro federal de causantes (R.F.C.).

10. Croquis de ubicacion de la industria.

11. Dictamen de uso de suelo para empresas de nueva creacion

e {emitido por la Direccion de Desarrollo Urbano).

*Si el establecimiento es de nueva creacion, se dard un plazo de 60
dias habiles para que realice su lramxte ante la SEMARI\JAT y

Estado y oblenga su constancia, mlegrando una copia a su
expediente técnico existente en la Direccién de Desarrollo Forestal,
de no realizar el trémite, se condicionara la revalidacion del afio
siguiente.
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El Director de Desarrollo Forestal ¥ Rural, solicitara mediante
escrito a la Direccidn de Desarrolio Urbano la expedicion del
dictamen de uso del syelo.

La expedicién de licencias no debera exceder de 12 dias habiles
contados a partirde la rccepcién del expedieme completo en ¢aso
de que la documentacidn csie uu,uulplom se niotificara al solicitante
dentro de los 5 dias posteriores a su recepcion y se suspendera el
plazo de expedicion, reiniciandose el tramiie cuando sea subsanada

la documentacidn faltante.

Previo a la entrega de la licencia, deberé realizarse el pago
correspondiente a tesoreria municipal, de acuerdo con Ia Ley de
Ingresos Municipal Vigente.

Fundamento legal:

Articulo: 32 Inciso b).- Fraccion XIII de la Ley Orgénica Municipal
del Estado de Michoacan de Qcampo.

Articulo; 15 Fraccion IX de la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

Articulo: 9 Fraccion VII de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable
del Estado de Michoacdn de Ocampo.

Articulos: 37 y 38, Fracciones I y IV del Bando de Gobiemo para

St AnT_Tr{ Ton Michnaands
el Municipic de Hidalge, Michoacs

=]

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del proceso: «Expedicion de Licencia Municipal Forestaly,
Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-07.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

No. |  Descripcidn de la Actividad ‘ Pussta y Area Insimo Salida
& S Sella de reclbido v
Setreidiia de la
b g j e S ey reglstra, entrega solicitud
Aecibe soficitud. | Foorsinacién de Soitciud.
1 al Coordinadar de
Desarrallo Farestzl.
Dasarralln Farestal
Revisian documental de soliciud y Coordinadar de L Elabora y emite Dictamen
ol
2 verificacian fisica de la Industria. Desarralla Forestal. tecnico de factibilidad.
En caso de que 13 industria sea de .
) Secretaria de [a Sello de recibido de turno
nueva creacion, efabora solicitud ot Dictamen de |a Direcelén i
oardinacion de
3 | aara realizar dictamen de usn del Wy factibilidad 2'abipecri e
Besarrolla Forestal. Desarmolla Urbano
suela.

SR T Entrega de licencia
elabarada y dictamen de
factibllidad al Director de

Coordinador y , Desarrollo Forestaly
. 1 Revisién de &
4 [lzbora licencla y turna para firma. Secrelaria de d : Rural, Regidor Titular de
orumento.
Desarrollo Forestal. la Comisitn de Ecologia
para visto buenoy la
Direccidn Juridica para
! firma.
|
Director de Desarralln
Forestal y Rural, Devoluclan de lieencia [
% Firma licencia municipal forestal, Regidor de Ecologfa | Licencla elaborada. | firmada a la Coordinacion |
{Vo. Bo.), y Director de Desarrollo Farestal.
Juridica,
| Secretaria defa T i
Cntrega de recibos de pago de i . o
K Coardinaciin de Recibos de pago, derechos y emite recibo
f derechos al sollcitante,
Desarrolto Forestal Oficlal.
Firma de racibide de
Cooidinador
Entrega de Licencia Municlpsl 9 91 cence autorzads | 196062 porparte de
. Secretarfa de sollcitante:
W Forestal al solicitante. {documenta).
Desarrollo Forestal.
Concluye el tramite,

Flujorama: Expedicién de Licencia Municipal Forestal.
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Generalidades.

Para ¢l funcionamiento de los Centros de Almacenamiento y
Transformacién de Materias Primas Forestales (industrias
fnrf-tmlea‘l aue uti ilizan como insumosmaderaenrollooen escuadria,

FCQU]CI‘CH reaiizar ia revaiidacion anuai de su Licencia anlclpal

Forestal que les h(‘r“ﬂ‘li(‘:& revalidar su congtancia de i

necri
a1 CIg =18 §

ante el Estado. motivo por el que se requiere establecer el
procedimiento de revalidacién de la misma.

Nombre del procedimiento: «Revalidacién de Licencia Municipal
Forestaly.

Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-08.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

Objetivos del procedimiento.

® Establecer el proceso para revalidacion de licencias
municipales para funcionamiento de Centros de

Almacenamiento y Transformacion de Materias Primas
Forestales (industrias forestales).

L Fijar los requisitos para revalidacion de licencias
minimnlan nen By Anrmtentn Ao Camtenn Aa
luuulvtyu; e}

- ¥ e ta “ bl +
para funciopamicato de Centios de
Forestales.

° Dar cumplimiento a la normatividad Federal y Estatal en
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lo Gue respecia a la instalacién y funcionamiento de Centros
de Almacenamiento y Transformacion de Materias Primas
Forestales.

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la revalidacion de licencias, se deberan presentar los siguientes
requisitos:

1. Copia de identificacion oficial.

83

Licencia anterior vencida (original).

34 Copia del registro forestal nacional y de la constancia de
Inscripcién en el Padron Forestal del Estado, altima
renovacioén (de no presentar copia de estos documentos,
tendra que presentar carta de abastecimiento convenios,
confratos 6 documentacion legal que acredite la legal
procedencia de [os productos forestales).

4, Relacién de nueva maquinaria (cuando exista modificacion
de la misma).

5 Copia de pago de predial actualizado.

6. En caso de presentarse cambio de domicilio, debera

notificarse por escrito.

Larevalidacién de licencias no debera exceder de 12 dias habiles
contados a partir de larecepcion del expediente completo, en caso
de que la documentacién este incompleta se notificara al solicitante
dentro de los siguientes 5 dias habiles a surecepcion y se suspenderd
el plazo de revalidacién, reiniciandose cuando sea subsanado el

faltante.

Previo a la entrega de la licencia, deberé realizarse el pago
correspondiente a tesoreria Municipal, de acuerdo a la Ley de
Ingresos Municipal vigente.

Fundamento legal:

Articulo: 32 Inciso b).- Fraccion X111 de la Ley Orgénica Municipal
del Estado de Michoacén de Ocampo.

Articuio: 13 Fraccion IX de ia Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

Articulo: 9 Fraccién VII de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable
del Estado de Michoacén de Ocampo.

Articulos: 37 y 38 Fraccién I y IV del Bando de Gobierno para el
Municipio de Hidalgo, Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Revalidacién de Licencia Municipal
Forestal».

Cadigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-08.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

Pucst 'y Arec

Recibe salicitud.

Secretaria de la
Coordinacion de
Desarrollo Farestal

Solicieud.

Sella de recibida y registra,
entrega solicitud al
Coordinador de Desarralla
Forestal

Revision documental de solicitud
yverificacion fisica de la
Industria.

Coordinador de Desarrollo
Forestal.

Solicitud

Elabora y emite dictamen
de factibilioad

Elabora o selia licendia y lwma
para firma.

Coordinador y Secrefaria

da Desarollo Forestal.

Licencia

{documenta)

Entrega de licentia
elaborada parafirmaa |
Tesoreriz Municipal 6 en su
defecta entregar licenciz
elaborada y dictamen de
| factibilidad al Director de
Desarmollo Forestaly Rural
y al director Juridico para
firmay al Regidorde
Ecologia para visto bueno.

Firma licencia municipal farestal.

Tesorero o Director de
Desarrollo Forestal y
Rural, Director Juridica y
Regidor de Ecologfa,

Ligencia
elaborata

Entrega de licencia |

municipal forestal 3 [

Direcclon de Desarrollo
Forestal.

Entrega de recibos de pago de
derechos al sollcitantz

Coordinador y Secretaria
de Desarrollo Farestal.

{

Recibos de paga

Tesorerla recibe pago de
derechos y emite recibo
Oficial,

Entrega de Licencia Miunicipal
Forestal al sclicitante

Coordinador y/o
Secretaria de Desarrallo
Forastal.

Lcencia
autorizada
{decumenta)]

Firma de recibido de
licenela por parte del
solicizante.

Concluye el trmite. [

Flujorama: Revalidacién de Licencia Municipal Forestal
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Generalidades. afectands, cbstruyendo o interfiriendo en la via piiblica o privada.

En las zonas urbanas y suburbanas de los centros de poblacion, es
muy comin que los drboles que fueron plantados en tiempos
anteriores de forma poco organizada, actualmente causen problemas
con su desarrollo en crecimiento en didmetro y altura, sobre todo
en vias de comunicacién y servicios publicos basicos como energia
eléctrica, teléfono, drenaje. agua potable y en las estructuras 6
construcciones de edificios phblicos y viviendas particulares, asi
como en sitios no propios para ellos y en la via piblica. Para que
se pueda permitir la remocién y/o poda de los édrboles que este
causando perjuicio a la ciudadania es necesario realizar un dictamen
Técnico Forestal, que permita definir la factibilidad de la actividad
arealizar, motivo por el que se requiere establecer el procedimiento
de autorizacioén de poda o remocidn de los &rboles problema 6 que
representan riego 6 conflicto para la ciudadania.

Nombre del procedimiento: «Autorizacion de poda o remocion de
arboles en zona urbana y suburbanay.

Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-09.
Unidad responsable: Direcci6n de Desarrollo Forestal y Rural.

Objetivos del procedimiento.

® Establecer el proceso para autorizacion de poda o remocion
de arboles ubicados en zonas urbanas y suburbanas.

® Fijar los requisitos para de autorizacién de poda o remocién
de arboles en zonas urbanas y suburbanas.

® Dar una respuesta a las solicitudes de poda o remocion de

arboles en zonas urbanas y suburbanas que obstruyan
servicios basicos, interfieran a las vias de comunicacion,
representen riego de accidentes a la poblacion o que estén
causando perjuicios a las propiedades pliblicas o privadas.

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la autorizacién de poda o remocion de drholes. los solicitantes
¢ interesados deberan cumplir con los siguientes requisitos:

i Solicitud con exposicion de motivos

2 Copia de identificacion oficial y/o comprobante de
domicilio

i En caso de encontrarse los arboles 2l interior de edificios &

viviendas particulares, deberén presentar copia del recibo
del pago de predial actualizado.

El Coordinador de Desarrollo Forestal y/o personal técnico
calificado de la Direccién Desarrollo Forestal y Rural, elaboraré el
Dictamen Técnico Forestal en el que se consideraré 1a factibilidad
de poda o remocidn del o los arboles que se considere estén

La expedicion de la autorizacién no deberd exceder de 10 dias
hébiles contados a partir de la recepcidn de la solicitud.

En caso de requerir el apoyo para la poda o derribo de arboles
deber4 solicitarlo a la Direccitn de Servicios Piblicos, realizando
¢l pago correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos Municipal.

En caso de autorizaciones parala remocién de arboles en viviendas
6 establecimientos particulares, ¢l 6 los solicitantes deberan
realizarse la donacién de arboles ¢ plantas ornamentales que
determine la Direccién de Desarrollo Forestal y Rural del H.
Ayuntamiento. Los cuales deberan entregarse a dicha Direccién
dentro de los 15 dias naturales contados a partir de la entrega de la
autorizacion, lo anterior con la finalidad de que las zonas urbanas
y suburbanas continlien contando con espacios verdes que
proporcionen servicios ambientales, esparcimiento a la cindadania
y una estética ecoldgica urbana.

Fundamento legal.

Articulo: 32 Inciso b).- Fraccién X111 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacén de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Autorizacion de poda o remocidn de drboles
en zona urbana y suburbana».

Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-09.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

No. | Descripcionde lo Actividod | Puestoy drea Insumo Salida
: Sella de recibida y registra,
Secretaria dela A
- i i ot Lo entraga solicitud al
Recibe solcitud. Coordinacion de Salicitud. _
s Coordinador de Desarrolla
Desarrollo Forestal.
| Forestal.
Realiza verificacion, elsbara
Revisian documenta| de solicitud Coordinador de o~ ) e ¥
e o Solicitud. emite Dictamen Técnico de
2 yvisita de verificacion. Desarrollo Forastal. e
factibilidad.
Entrega de propuesta de
o Coordinadory Dictamen aficio de autorizacion y
Elabora autorizacion y turna para 7 o Y sy %
4 e Secretaria de Desarrollo Técnico Dictamen Técnico al Director
i i
Forestal. Forestal. de Desarrollo Forestal y Rural
ya lo Direceidn Juridica.
|
B sation de pod AlRATeaR i Entrega de autorizacion a la
irma aulorizacion de Podz o o
35 ¥ 3 g Director Juridica, eiborads. Coordinacion de Desarralle
4 remocion de arbol & arboles. . |
Forestal.
(documenta)
5 Coordinador y Tesoreria recibesl page de
Entrega de recibo de paga de ' % G
e Secrelaria de Desamrallo | Recibo de pago derechosy emite recioo
5 derechos al solicitante.
| Forkstal. afinial.
e oficio de Firma de recibida ued :
aordinador e tarizacié
Entrega de autorizacion al , i autorizacian de L e
: Secretaria de Desarrolio . soliciante.
b solicitante. | poda o derribo
| Forestal. doibal |
[ R Conclusion de tramite.
|
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Flujorama: Autorizacién de poda o remocién de drboles en
zona urbana y suburbana.
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Generalidades.

En el Municipio de Hidalgo, Michoacén, con el paso del tiempo y

¢l incrementa de las necesidades de la poblacion se ha venido
deteriorando y disminuyendo la cobertura forestal a consecuencia
de diferentes factores, entre ellos la presencia de los incendios
forestales, plagas y enfermedades, contingencias naturales, tala
ilegal e incremento de la frontera agricola, ademas de la produccién
de piantas ornamentales para el embellecimiento de areas verdes,
parques y jardines, derivado de lo anterior, s¢ hace necesario la
produccion de plantas en el vivero forestal municipal, para apoyar
y fomentar la restauracion de las dreas degradadas e incrementar la
cobertura forestal en suelos de vocacion forestal a traveés de la
forestacion y reforestacion de superficies y atender las solicitudes
de donacién de plantas forestales y ornamentales y la ereacién y
mejoramiento de dreas verdes, es necesario realizar un analisis de
factibilidad de apoyo, motivo por ol quc sc requicro cstableecr ol
procedimiento para el control en la expedicion de vales de control
de salida de planta para la forestacion y la reforestacion.

Nombre del procedimiento: «Produccion y otorgamiento de planta
en el vivere municipal forestal para forestacion y reforestaciony.
Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-10.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento.

] Establecer el proceso para produccion y donacion de planta
del vivero forestal municipal para la forestacién y

PR o A
TEI0resiacion.

L Fijar los requisitos para donacién de planta forestal y
ornamental.

° Respuesta a las solicitudes de donacion de plantas
forestales y ornamentales para forestacion y reforestacion
en predios con vocacion foresial, creacion y mejoramiento
de dreas verdes.

Politicas v normas generales del procedimiento.

Para la donacion de planta forestal producida en el vivero propiedad

del municipio a particulares, siidos, comunidades, centros

educativos, asociaciones no lucrativas y sociedad civil, Ei solicitante
deberd cumplir con los siguientes requisitos.

1. Solicitud con la exposicion de la justificacién y necesidad
de planta.

5 Copia de identificacién oficial.

3 Acreditacion de propiedad (por primera vez).

4. Pago de predial actualizado (para el caso de los particulares).

2. Croquis de localizacion de 1a propiedad.

nnnnnn Aafino lo fontikilidnd Ao damoailsis daals
YU oL Uviinia 1o rav i viaaa v aonacion ac P

del Director de Desarrollo Forestal y Rural.

- o sl
O

Prefereniemente e resopeisin do solicitides scrcalizara durantc ¢l
periodo comprendido entre los meses de enero a abril de cada afie.
Realizandose la enrega de planta a partir de ia segunda semana del
establecido periodo de lhuvias, entre los meses de junio a septiembre.

En caso de realizar trabajos de restauracién y reforestacién en
areas de propiedad municipal y estatal, el Director de Desarrollo

Foregtal determinara lag necegidades de

n
Soids Gl 128 DeCCEICAGCs OF Paaiid

lanta v lNeyard el contral

de los requerimientos, asi como de la salida de planta del vivero.

Para el caso de solicitudes de instituciones educativas, solamente
serd necesario cubrir los requisitos 1y 2.

Para solicitudes por segundo o mas periodos anuaies unicamente
deberan presentar los requisitos de los numerales 1, 2 y 5.

Fundamento legal.

Articulo: 9 Fraccion IX y X de la Ley de Desarrollo Forestal
Sustentable del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo: 15 Fraccidn XII y XIII de la Ley General de Desarrollo
Forestal Sustentable.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Produccion y otorgamiento de planta en €l
vivero municipal forestal para forestacidn y reforestacidny.

Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-10.

Unidad responsable; Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
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No. Descrlpelan de lo Actividad Puesto yfirea Insumo Salldy
Secretarfadefa Salla de recibida y registra,
§ Reriba solicitud. Coordinacion de Desarrollo | Solicitud. turna a| Coordinador de
Farestal. Desarrolle Forestal.
Turra salicitud de anova ron Canrdinadar de Nasarralln y Registrn de snlicitud para
i Sollcitud. = i -
2 planta forestal. Forestal y Rural. segulmianto.
= Entrega de respuesta de
Secretarla dea factinili
Elabora respuesta de factibilidad | _  © i ¥ § Sallcitud con ac_nb\hdad i
i Coardinacion de Desarroilo % atorgamiento de planta o
3 vlurna para firma. Fac ey requisitos. Sl é
Farestal, 1 Divetior du Disarroiie
| Forestaly Kural para rirma.
LU FIITS ST WE PRI
T
Entrega deracibo depagode | Coordinadery Secretariade | Recibos de sl rPr_R}? pago de
by X | derechos y emite reciba
& derechos al saliciante Desarrollo Forestal. | page.
| Offelal,
!
A R tade | Fl ecib
Entrega vale de control desalida | Coordinadory Secretaria de | ESFL,L?S e IE(‘.Ib\.dD LA
factibilidad da | control de salida de planta
5 de planta. Desarrollo Forestal. i 3
daonacion. Directory solicitante.
Entrega de plant: SEaEaa e \"'"‘e ?32 P:“ta fz’:_:ﬂl ':‘i“
- e co|
7 il Municipal Forestal i i .F,E
salida. reforestacion.
Seguimiento y supervision al Coordinador de Desarrollo | Programa de Ienado de formato de
8 establecimienta de planta, Forestal. reforestacion. evaluacion,
Vale de Integracion, impresion y
Elaboracicn de informe Coordinador de Desartollo contral de entrega de informes al
9 trimestral y anual, Forestal. salida de Director, Finalizacidn de
| planta, procedimiento,
Flujorama: Produccion y otorgamiento de planta en el vivers
municipal forestal para forestacion y reforestacién.
Sailcitante DOFYR Vivero Foresiai Tesoreria |
e
i
Recepcion de solicitud en la |
DUFTR.
| Revision de documentacin def
| i soliatante.
| | |
s X L
Notifica al // \\ | |
solicai e o8 it e i
complemente su Fm— |
documentatidn, |
to |
| i
o El dzpartemento de vivero farestal
iitanie :
Lyl elaborarespuesta defactibiidad
entrega
document h__._—I/_—_
o Turna dacumenta de entrega para
fimma al Director.
1 Hlsolisitante recliza
s donativo.
Entrega devale desalida de plania.
=
Entregadela
T 1 planta en el vivero
Seguimienta y supenvision de
establecimienta dz planta,
“Tramite concluldo. |

Generalidades.

El medio ambiente sufre deterioro permanente a consecuencia de
la actividades humanas, en algunos casos se realizan acciones que
se convierten en ilicitas por el abusa en el aprovechamiento de los
recursos naturales que causan deterioro ecologico. Algunas otras
veces las personas realizamos acciones que afectan a todos [os
ciudadanos, entre las que podemos mencionar: la quema de basura,
hasura arrojada en calles, avenidas, carreteras, rios. arroyos y
barrancas, corta O tala de drboles, emanacion de humo y gases ala
atmosfera, uso indiscriminado de fungicidas, insecticidas y
productos quimicos, en general contaminacion del aire, suelo y
agua. Bn razén de lo anteriormente expuesto, es necesario atender
las denuncias presentadas por la ciudadania y los afectados, por lo
que se requiere establecer el procedimiento de atencién a Denuncias
Ciudadanas por dafios al medio ambiente, en el dmbito de la

competencia municipal.

Nombre del procedimiento: «Atencion a denuncias ciudadanas
por dafios causados al medio ambientey.

Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-11.
Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural,
Objetivos del procedimiento.

L] Establecer el proeeso para atencion a Denuncias Ciudadanas
por dafios causados al medio ambiente.

® Fijar los requisitos para la atencién y seguimiento a
denuncias de los Ciudadanas por danos causados al medio
ambiente.

® Generar respuestas a las denuncias ciudadanas por dafios

causados al medio ambiente y especialmente que afecten a
lns cindadanos.

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la atencién a Denuncias Ciudadanas por dafios causados al
medio ambiente. Los denunciantes deberan cumplir con los

sigiientes requisitos:

1. Cuanda Ia denuncia se realice por escrito. deberd anexar la
documentacion que a continuacidn se relaciona:

» Solicitud con exposicion del o los actos que se
denuncian, direccion ¢ referencia del sitio 6 sitias
afectados, causa que provoco la afectacién y
posibles infractores.

» Copia de identificacion oficial*

2. Denuncia anénima, via escrita, telefonica 6 via Internet:
> El denunciante, deber4 aportar datos del sitio o
luoar donde se cometia el dafin 4 ilicito, posihles
i, o % i

infractores, dafié afectacién causada y
informacién posible con la finalidad de dar
seguimiento a su denuncia y llegar hasta su
conclusion.

1a mayor
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F1Jefe de Departamento realizard un analisis de los hechos que se

denuncian programando una visita de inspeccion a
estd realizando el ilicito, elaborando un dictamen que se pondraa
disposicién del Coordinador de Desarrollo Forestal para definir lo
conducente.

En las cuestiones que el caso lo amerite se deberd hacer participe a
la Direccién Juridica, Sindicatura y Secretaria del Ayuntamiento y/

o otras direcciones que tengan injerencia, para su resolucion.

Encaso de incompetencia de cardcter legal, la denuncia se canalizara
a la Institucién responsable de combatir los dafios o ilicitos
denunciados.

Fundamento legal.

Articulo: 9 Fraccién XV de la Ley de Desarrollo Forestal
Sustentable del Estado de Michoacan.

Articulo: 15 Fraccion XVIII de la Ley General de Desarrollo
Forestal Sustentable.

Articulos: 189 y 190 Fraccion L, IL IIT y IV de ia Ley Generai del
Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Articulos: 166 y 167 Fraceién I IL 111, IV ¥ V de la Ley Ambiental
y de Proteccién del Patrimonio Natural dei Estado de Michoacén
de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Atencion a denuncias ciudadanas por dafios
causados al medio ambientey.

Codigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-11.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.

No. |  Descripriondela Activided | puestoy Aren Insumo Salida
| Secretaria de fa Sella de recibidoy
1 { Recibe solicitud. Coordinacian de Soficitud registra, entrega solicitud
Desarrollo Forestal, al Coordinader,
Jefe de Departamento de
Turna solicitud de Denuncl Medio Ambiznte
na solicity “ enu Ia_de Coonfaatiorite ‘ i Al i-i y
dafios & afectacion del medio Solieitud Ecologla, registray
1 Decarrolln Foreetal, !
ambiente. programa visita de
verfficacian.
| Entrega de Dictamen al
e 2 lefe de Departamenta - A i :
Realiza visitz de inspeccion y ; . Solicitud y visita Coordinador de
de Medio Ambiente y -
3 elabora dictamen. i de inspeccién. Desarrolla Forestal para
Ecologia. SR
analisis.
1 3 Coordinador de Dictameny |  Elabora resolucién y
Analiza dictamen y determina 48 . §
e 7 Desarallo Forestal y Normatividad comunica al infractor.
o procedimiento corrective. ] 3 5
Director Juridice. vigente, Tramite local concluido.
. Seguimiento,
Cuando el procedimiento es de A
conjuntamente con €l
competencla estatal & federal, Director de Desarrolio g v
| y Expediente denunciante ante fas
5 turna ala Dependencia Forestal y Rural, 2 .
4 instancias
correspondiente. '
carrespondientes.
Director de Desarrollo
m.. . forestal y Rural y Jefe Informea ai denuncisnie
Snlicita infermacian del Documentc de
& dirdent del Departamento de fctu del avance del procaso
2 salicitud. B
t ddlhiey fedio Ambientey G y/o conclusion.
Ecalogia.

Fiujorama: Atencion a denuncias ciudadanas por dahos
causados al medio ambiente.

DDFYR QOtras Dependencias

Recepeion de solicitud en la DDFYR. J

Se programar visit de verificacion al
sftio.

Elaboracién de Dictamen Técnico del
dafio 6 alectacion Amblental.

TR NS

1 |

Determinacion del tipo de sancidn

correspondiente y/o se tumz a la
autaridad competente para su

SEMARMAT, PROFEPR, PROAM, etc.

>

seguimiento.

Segimiento en otras instanclas yfo
conclusion deltramite.

]

Generalidades.

El acelerado deterioro de los recursos naturales requiere de diversas
vertientes para conservarlos, la cultura ambiental entendida como
aquella postura ante la vida que nos permite cambiar para bien
nuestros habitos en el cuidado y preservacion del medio ambiente.
En nuestro municipio es urgente promover y fomentar esta cultura
en la que debemos participar todos, desde los nifios, los jévenes,
hasta los adultos; en las instituciones educativas, en el trabajo. en
el hogar y en todos aquellos sitios donde se afecte al suelo, aguay
aire. Debemos despertar en el ser humano el interés por comprender
los alcances que el cuidado y proteccion del medio ambiente tiene
para beneficio de la humanidad. Por lo anterior se hace necesario
establecer el proceso para la atencién de las solicitudes de
capacitacién y para la atencién del programa de difusion de la
cultura ambiental.

Nombre del procedimiento: «Capacitacién en materia de educacion
ambiental».

Cédigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-12.

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento.

® Establecer el proceso para atencién a solicitudes de
capacitacion y difusion de la cultura ambiental.

® Fijar los requisitos para atencion a solicitudes de
capacitacién.

e Dar atencién a las solicitudes de Capacitacién en Materia

de Educacién Ambiental.
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Politicas y normas generaies del procedimiento.

Para la atencion a solicitudes de capacitacion y difusién de la
cultura ambiental, se deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1 Solicitud de capacitacion especificando el tema a desarrollar
o impartir.
2 Copia de identificacion oficial del solicitante.

El Jefe de Departamento programard la capacitacién. previendo lo
necesario para cumplir el objetivo de difusién de la cultura
ambiental.

Preferentemente las solicitudes de capacitacion deberdn hacerse
con 10 dias de anticipacién con la finalidad de calendarizar su
realizacién y programar los preparativos del caso.

Fundamento legal.

Articulo: 15 Fraccidn VII de la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

Articulo: 39 de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la
Proteccion al Ambiente.

Articulo: 3 Fraccién IX de la Ley Ambiental y de Proteccién del
Patrimonio Natural del Estado de Michoacan de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Capacitacién en materia de educacion
ambientaly.

Cédigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-12.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

No. | Descripcion de la Actividad Puesto y Area  Insumo Salida
Direccion de
comunicacion
§ Medios de Difusion del
Promacién y difusién del il ¢ Lo,
2 comunicacia programaa fa
R Direccion de n ciudadania.
Desarrolio Farestal
y Rural.
| Sella de recibida y
SiEaie Bl fetra, eniraga soliciud
reglstra,
Recibe solivitud. Coordinacion de Solicitud. 4 o
= 2l Coordinador de
Desarvello Forestal,
Desarrollo Farestal.
Coordinador de
llo Forestal
i s ol < Reglstro de solicitud para
Turna soliciud de capacitacian. lefe de Departamento Solicitud: &
3 ¥ I seguimiento,
de Medio Ambiente y
Ecologfa.
Ent ropuesta de
s Jefe de Departamento i m? p i
Programa y disefia el esquema % ‘ - capacitacion af Director |
. s de Medio Ambiente y Splicitud.
4 de capacitacién. de Desarollo Forestal y
Ecologla y Auxiliar. | e
Rural para revision.
Jefe de departamentc
| Anzliza y autoriza propuesta de Director de Desarrolla Propuesta de coordins can las
| E capacitacion. Foresial y Rural, capacitacion, | instancias solicitantes fa
reafizacion del evento.
Auls, espacio,
- Resultado da |3
Jefe del depariamento proyectar, R e
- e ’ i | capacitacion (evaluacion)
Sa realiza [a capacitacian. de Medio Amblente y computadora, 3 N
5 i o Elaboracién de informe.
| Ecologia y Auxiliar. sonido, e
. 5 Conciusion del trimits,
pintarron, etc.

Flujorama: Capacitacién en materia de educacién ambiental.

Solicitante I DDFYR | Instituci Partici

[ Promocitn y difusion de programas. ] |

|
[ )
| Direccicn de Comunicacian Socfal, en

cocrdinacion con fa Direccion de
Desarrollo Forestal y Rural,

|
! !

Solicitante elabora e Concertacion con
ingresa solicitud, instituciones amblentales

"—"J Recepcion de solicitud en la DDFYR. |

para Impl ibn de

t programa de educacion

Turnar solicitud al Departamento de amblental y coardinacidn
Medio Ambiznte y Ecologia con olras dreas

I

Propramar y disefar ef esquema de
capacitacion.

!

Analiza y autorizar 3 propuesta de
capaciEcion.
e !
Imparticion de conferencias talleres,
platicas, etc.

!

Realizacion de actividades a favar del
medip amiiente (campaiias de limpleza, |
separacion de basura.

|

Informe final de actividades.

[ Tramite concluido. ]

Generalidades.

Para el funcionamiento de establecimientos de lamasa y la tortilla.
cames y embutidos, restaurantes, efc., es necesario realiza un
dictamen técnico ambiental para que puedan obtener su Licencia
Municipal de funcionamiento, por tal motivo se requiere establecer
el procedimiento de expedicion del dictamen.

Nombre del procedimiento: «Expedicién de Dictamen Técnico
Ambiental».

Codigo del Procedimiento: P-PMH-018-DDFYR-13.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

Objetivos del procedimiento.

® Establecer el proceso para la expedicién de dictamen
técnico ambiental para el funcionamiento de
establecimientos de la masa y la tortilla, carnes y
embutidos, restaurantes, etc., dentro del Municipio.

° Fijar losrequisitos para la expedicién de dictamen técnico
ambiental para el funcionamiento de establecimientos de
lamasa y la tortilla, carnes y embutidos, restaurantes, efc,

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la expedicién de dictamen técnico ambiental. se deberan
presentar los siguientes requisitos:

1. Copia de identificacidn del solicitante.
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7 Solicitud girada mediante oficio por parte de la Direccién
de Reglamentos Municipales.

Fundamento legal.

Artieulo: 6 Fracciones VI y X1l de la Ley General del Equilibrio
Ecologico y Proteccion Al Ambiente.

Articulos: 16 Fracciones VIL XIIL XIX, XXIIT y XXV de laLey

rbinrial maeo ol Thaonr=n]ls Pevasinzie] Deatadn A D S e
Ambicntal Para Ci LCEarTond Sustentable del Estado de Michéacin

de Ocampo.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Expedicidon de Dictamen Técnico
Ambiental».

Codigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-13.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Forestal y Rural.

No. | Descripcidn de la Actividad Puesto y Area Insuma Saida |
= —_— .
Encargado del
| = " < Sella de recibido y s2 |
Heciba solicitud. Departamento de Medin Solicitud. |
1 [programa para atencion,
Amblente y Ecologla-
Verificacion ocular al sn.w: Fara Encargado del Btk borayacite dfame
realigar el Dictamen técnico Departaments de Medio Dlctamen, "
2 2 z de factibilidad.
ambiental. Ambiente y Feologla,
- ol d Encargado del Tesorerla recibe pago de
i e
(TR [Ses e RdRe Departamenteo de Medlo Recibo de page. | derechos y emite recibo
3 derechos al solicitante, :
Ambiznte y Ecologla. oficlal.
L e Friig o ot Firma de re:lwbmc por [
n @ Diclaman Técnlco solicilz
n :ng il = Departamento de WVedio Técnico parte del solfcitante |
“ e Anibisnie y Ewlugla, Arnbiznial, Goncluye Seinilte, i

Flujerama: Programa municipal de prevencién, deteccion,
combate y control de incendios forestales.

Direccién de DDFYR (Medio |  Tesororia |
A G |

|
| & y Esologi
E
.

Emite nficio de Iniclo del Proceso

solicitud para la
elzboracion del Recepridn de la
Dictamen Técnlco sollcitud en fa DRFYR
Ambiental, el cul (Medio ambiente y
cantlens los datos del Ecolnzial

solicitante y copia de
su identificacion
afirial Se realiza verificacion

ocufar al sitio.

e

Se elabora y emite

Dictamen Tecnico
Ambiental de
Factibllidad.

\/l/‘ “

Entrega de recibo al

solicitante parague | | ) Elsollchante reallza el
realice el pagode pago de derechos
derechos a favar del

Municipia.

|

Entrega de Dictamen
Térnirn Amhiental al

solicitante.

Termina el pracesoy
nrncedimiantas

Generalidades.

Uno de los agentes causales de deteriore de los recursos naturales
lo constituye 1a incidencia de incendios forestales, la atencién y
coordinacidn con las instancias responsahles de atender este tino
de siniestros es fundamental para actuar en forma inmediata en el
combate y control de los mismos. La aita frecuencia de incendios
requiere de la planeacién de diversas actividades que incluyan la
cultura preventiva, asi como de acciones encaminadas a evitar la

preseniciads estos. Tembien se contempla unacampana de difusion

para la concientizacion a ia sociedad, en el sentido de evitar ia
generacion y propagacion de fuego en el bosque; el programa tiene
como finalidad disminuir la superficie afectada y la intensidad de
estos siniestros forestales,

Las acciones para implementar ¢l programa municipalizado, se
realizan por parte del H. Ayuntamiento a través de la Direccion de
Desarrollo Forestal quien coordina las acciones con la Comision
Nacional Forestal (CONAFOR), la Comision Forestal del Estado
de Michoacin (COFOM), La Unién de Silvicultores del Oriente
de Michoacan A.C. (USOMAC), La Asociacion de Permisionarios
Forestales del Oriente de Michoacan A.C. (APFOMAC), las
Instituciones educativas (CBTF No. 6), pequefios propietarios
forestales, los ejidos y las Comunidades Indigenas del municipio y
de manera interna con las Direcciones de Comunicacion Social,
Policfa Municipal, 1a Coordinacién de Proteccidn Civil Municipal,
Servicios Publicos Municipales y el apoyo del Sistema de Agua

e o o [ | B S U
L orani€ y ACalaringao (oAara ).

Nombre del procedimiento: «Programa municipal de prevencion,
deteceion, combate y conirol de ncendios fuiesiaies»,

Unidad responsable: Direccién de Desarrollo Forestal y Rural.
Objetivos del procedimiento.

e Estahlecer los cr iterios de pnrﬂr‘mnmnn en el programa

regional y municipal de prevencion, deicccion, combate y
control de incendios forestales.

e Establecer el proceso para atencién a reportes de incendios
forestales.
E Propiciar las condiciones para evitar la incidencia de

[ncendios forestales disminuir cl m’lmero ¥ la superﬁcic

Politicas y normas generales del procedimiento.

Para la atenci6n al reporte de incendios forestales, en la superficie
boscosa del municipio, se deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

I Reporte via telefénica de la persona que reporta o en forma
directa a los centros de control en el que se proporcionen
los datos aproximados de ubicacién y el tamafio del
incendio forestal y alglin dato importante que sirva de
referencia para su ripida deteccion y atencion.

Z: Proporcionar el nombre de guien reporia y un nlimero de

teléfono para su localizacion.

35 Reporte via radio comunicacién de la torre de deteccion,
para su atencion oportuna.




PAG_INA 18

Miércoles 5 de Octubre de 2016. 3a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

El reporte se informara en forma inmediata al centro regional de
control de incendios forestales y/o a la Base de la Direccion de
Desarrollo Forestal y Rural para su atencidn y traslado inmediato
de la brigada municipal 6 la brigada més cercana y disponible para
el combate del siniestro.

Articulo: 24 Fraccion IL, 123, 144 de la Ley General de Desarrolio
Forestal Sustentable.

Atrticulos: 112 y | 14 de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable
del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo: 164 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal
Sustentable del Estado de Michoacén de Ocampo.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: «Programa municipal de prevencion,
deteccion, combate y control de incendios forestalesy.

Cadigo del proceso: P-PMH-018-DDFYR-14.

Unidad responsable; Direccidn de Desarrollo Forestal y Rural.

No. Descripeidn de ln Actividad Puesto y Area Insumo Salida
Entrega de propuesta
Elaboracion de programa anual de inversion anuaial
- Coordinadar de Plan de desarrollo
e prevencidn y combale da 2 Director de Desarrollo
4 5 5 Desarrolla Forestal. municlpal.
incendios farestales Forestal y Ruraly a La
Comisién de Ecologia.
T | Analieis y autorizacion de Programa anual de | EEEESSS
inversian al programa anualde | Comislén de Feologia y prevendién v Autorizacion de
F frevencian y combate de lunta de Cahildo, combate de incendios Presupuesto,
inranding farastalas. forestates
. ireccion de Desamallo
Integracion de Brigada i EhE ”
f g Forestal y Rural. Presupuesio Contratacion de
Municipal de incendios L
3 £ autorizado. brigada.
Et Ofiiaiia Mayor.
Inicio de campafia de Comunicacion social y Hadio, periddico, N
Sensibilizacion de la
Eirs! Aetes,
4 o pablacisn,
Actlvidades de prevencién Prevencian para los
{brechas corta fuego, manejo Brigada municipal de Wehiculo, radio incendies forestales en
& de matenal combustible, prevencion y combate | comunicacion, equipo dreas boscasas y
control de malezas, de incendios forestales. y herramienta. parcelas agricolas
guardarrayas). cercanas al bosque,
- . d i is i Coordinadar de Rl n
ecepeion de llama epistro de reporte
Desarrollo Farestal; Reporte telefdnico o B 7 P ki
5 comunicasian al Centro
B Secretariade la comunlcacidn directa,
forestaies, o de control de incendios
Coordinacion.
[Tieiceain 3 Cemtrodecortroiae |
3 iviovilizacion de brigad:
Designacion dz brigadapars | incendios y Director de EAEOnd Srcala
e Reporte del incendio. para ¢l combate del
7 atencion de incendle forestal, Desarroilo Forestal y
incendio.
Rural.
Brigada municipal o la Informe individual de
| Combate y control del incendio i :
g e aslgnada para el Jele de brigada. combate del Incendio
orastal
combate. farestal (reporre),
Integracién de informe Archive de informe
. Coordinadar de Informe de combate
semanal de atencién de ¥ = sermanal para el conirol
9 X Desarrollo Forestal delincendio forestal. .
incendios. estadistico,
e Coordinadar de &
Elaborarion de informe Informe semanal de Informe trimestral y
- Desarrollo Forestaly ‘,
tnmestral y anual de incendios ~ atencion de anual para el control
10 secretaria de la 5
forestales. i Incentios. estadistico.
Coordinacién
Analisis de evaluacion de Coordinacion regional y
: z o A Informe final de la -
afectacion de los incendios diceccion de Desarrallo Estadisticas.
1 { temporada,
prosentadns an.al municpio; Forestal v Rural, |
R Evaluacton final y
Reuniones de coordinacion Consejo Regional Informes de la preparacion del POA de
12 Imerinstitucional. Forestal. temporada. |2 préxima temporada.
(Fin del procesa).

Flujorama: Programa municipal de prevencién, deteccidn,
combate y control de incendios forestales.

de fnversidn ai

Comisién de Ecologia y DDFYR Brigada Municipal confra | Otras Dependenclas
Akl Incendlos Forestales 1.
|
ndls ysutoriaciin | | ( i Pictes |
1 !

programaanualde Elaboracion de

ORI anual de

et y inGaie l

Trrarialae L ,.__i_.__ |

Y
Integracidn de ia brigada
municipalizada contra
incendios forestales:

]

Recepeion de llamadas
telefonlcas o via radio de
13 llamada sabre de
dereccidn da fuzgo en &l
bosque.

]

Designacién de brigada
pare atencian de
incendic forestal.

| —p| Desmoviizaciin de fa |
brigada.

e

L brigada realiza el
caribate, controly

aetinmidn dal bresndin

Integracion del informe J Andllis de evaluacian de {
semanai de atencian oe Fecavion U hus Boendi
incendios, presantados en el
mimicinin
I staharacian deinfarmes Reuniones de
Irimestral y anual de caominac]
artiidadae Ity el
Termina el proceso y
nenredimientne

Primero -El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la
Direccion de Desarrollo Forestal y Rural, deroga el autorizado por
la administracién municipal 2012-2015, aprobado por el Comité
Revisor dentro de la reunion nimero tres de fecha 30 de junio de
2013 bajo el Acuerdo ntimero 11 once.

Segundo.-EI presente Manual de Procesos y Procedimientos de
ta Direccion de Desarroiio Furesial y Rural, entiard i vigor a
partir de l2 aprobacion por ¢l Comité Revisor para la Actualizacion
o Creaci6n de la Normatividad Correspondiente al H. Ayuntamiento
de Hidalge, Michoacén, del periode 2015-2018, siendo necesaria
su publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

En cumplimiento de las atribuciones que establecen los articulos
32 incisos a) fraccion X1, 49 fraccion V, 51 fraccién VI, 52,
fracciones I11, [V y V; 146, 148 y 149 dela Ley Orgénica Municipal
de Estado de Michoacén de Ocampo; Titulo Segundo, Capitulo I,
articulos 23, 24, 26, 27, 32 y:33 del Reglamento de Sesiones y
Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento; artfculo 78 del
Bando de Buen Gobierno Municipal; Aprobindose por

nanimidad de voios de los micmbros del H. Ayuntamicnts,
dentro de la Sesién Ordinaria Namero 42, de fecha 15 de
junio del afio 2016, bajo el acuerde niimero 22 (veintidés).

(Firmados).




